PATVIRTINTA

Pakruojo ,,Atzalyno* gimnazijos
direktoriaus 2020 m. lapkricio 12 d.
jsakymu Nr.V-121

PAKRUOJO ,,ATZALYNO“ GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU
VADOVELIAIS, MOKYMO PRIEMONEMIS IR LITERATURA TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo ,,Atzalyno* gimnazijos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, mokymo
priemonémis ir literatiira tvarkos aprasSas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymo 40 straipsnio 3 dalimi ir Lietuvos respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019
m. birZelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 aprasu ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadoveliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo* patvirtintu Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais
tvarkos aprasu.

2. Sis Apragas reglamentuoja Pakruojo ,,Atzalyno® gimnazijos (toliau — Gimnazijos) apriipinimo
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, mokymo priemonémis ir literatlira tvarka, nustato vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijimo ir uzsakymo, apskaitos, saugojimo, iSdavimo ir nuraSymo tvarka.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo portalo
informacinés sistemos duomeny baze, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti siekti konkretaus
ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje
dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty pasiekimy.

Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas
savokas.

1. SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

4. Gimnazija uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
jvertintus vadovélius (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje), skirtus mokytis pagal pagrindinio
ir vidurinio ugdymo programas, vadovélius papildancias, specialigsias mokymo priemones ir ugdymo

procesui reikalingg literatiira:



4.1. bendrojo ugdymo vadovélius, jraSytus j Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazg;

4.2. vadovelius papildancias spausdintas ir / ar skaitmenines mokymo priemones (iSskyrus pratyby
sgsiuvinius);

4.3. ugdymo procesui reikalingg literatiira;

4.4. mokytojy knygas;

4.5. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines
mokymo priemones);

4.6. daiktus, medziagas ir jrangg (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingas
darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus, kompiutering jrangg ir
kita).

5. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biiti skiriamos 1éSos 1§ Pakruojo rajono
savivaldybés, gimnazijos rémejy bei kity teisétai sukaupty 1ésy.

6. Visi mokiniai, besimokantis gimnazijos I-IV klasése, yra aprapinami vadovéliais.

7. Darbuotojas, atsakingas uz bendrojo ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakyma,
kiekvieny kalendoriniy mety pradzioje dalyky metodines grupes supazindina su naujienomis, informuoja
apie uzsakymo galimybes ir terminus.

8. Dalyky metodiniy grupiy susirinkimuose aptariami vadovéliai, kurie naudojami ugdymo
procese, ju alternatyva, vadovéliy poreikis siekiant iSlaikyti tgstinuma. Numatomas planuojamy jsigyti
vadovéliy ir mokymo priemoniy Kiekis.

9. Metodiniy grupiy pirmininkai pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sarasa
pristato ir aptaria Metodingje taryboje.

10. Sudarant uzsakomy vadovéliy ir priemoniy sarasg laikomasi $io eiliSkumo:

10.1. vadovéliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio mokiniy skaiciaus;

10.2. vadovéliai, kuriuos reikia pakeisti, nes nebeatitinka dalyko programos;

10.3. vadovéliai, kurie fiziSkai susidévéje.

11. Metodiné taryba sudaro norimy jsigyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sarasg ir jj
perduoda atsakingam uz vadovéliy uzsakyma asmeniui, kuris perengia uzsakymo paraiska ir jg suderina su
gimnazijos administracija ir gimnazijos taryba.

12. Darbuotojas, atsakingas uz vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakyma, pateikia leidéjams /
tiekéjams, gautas iSankstinio mokéjimo saskaitas-faktiiras pateikia gimnazijos direktoriui ir Pakruojo
suaugusiyjy ir jaunimo $vietimo centro buhalterijai.

13. Uzsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius palankias gimnazijai sutartis su leidyklomis /

tiek&jais deél vadoveliy ir mokymo priemoniy kainy, pristatymo terminy ir atsiskaitymo uz juos.



14. Gimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. gimnazijos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per kalendorinius metus.

15. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per kalendorinius
metus, skelbiama gimnazijos interneto tinklalapyje.

1. SKYRIUS
VADOVELIU FONDO IR MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

16. Gaunami vadovéliai priimami pagal sgskaitas-faktiiras ir / ar aktus.

17. Nauji vadoveliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu — antraStinio lapo kitoje
puséje ir 17 puslapyje po tekstu.

18. Mokslo mety pradZioje bibliotekininkas iSduoda vadovélius mokiniams, o mokslo metams
pasibaigus vadovéliai grazinami j vadoveliy fonda.

19. Bibliotekoje vedami vadovéliy fondo apskaitos dokumentai: Visuminé vadovéliy fondo
apskaitos knyga, vadovéliy fondo apskaitos kortelé.

20. Vadovéliai nurasomi, kai nebeatitinka mokymo programy ir / ar poreikiy, nurodant nura§ymo
priezast]. Vadovéliy uZpajamavimo ir nuraSymo dokumentai pateikiami buhalterijai iki inventorizacijos
pradzios.

21. Gautos mokymo, specialiojo mokymo ir kitos priemonés priimamos pagal lydimajj
dokumenta.

22. Mokymo priemonés uzpajamuojamos, suteikiant inventorinj numerj, antspauduojamos.

23. Priemonés iSduodamos mokytojams ir kitiems pedagoginiams darbuotojams, iSrasant
priemoniy iSdavimo dokumentus. Priemoniy iSdavimas tvirtinamas darbuotojo parasu.

24. Netinkamos naudoti ar / ir pasibaigus galiojimo laikui mokymo priemonés nuraSomos.
Nurasymo dokumentai pateikiami Pakruojo suaugusiyjy ir jaunimo S$vietimo centro buhalterijai iki
inventorizacijos pradzios.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE
25. Uz bendrojo ugdymo vadoveliy fondo komplektavima, apskaita, tvarkyma, saugojima atsako

bibliotekininkas.

26. Uz mokymo ir specialigsias mokymo priemones atsako gimnazijos direktoriaus jsakymu
paskirti asmenys.

27. Uz dalyky mokytojams ir pagalbos specialistams iSduotus vadovélius ir metodine literatiirg

atsako dalyko mokytojas, pasiraSydamas priemoniy iSdavimo dokumentuose.



28. Uz dalyky mokytojams ir pagalbos specialistams isduotas mokymo, specialigsias ir
kompiuterines mokymo priemones atsako dalyky mokytojai, pasiraSydami priemoniy iSdavimo
dokumentuose.

29. Mokiniai, gave vadovélius, pasiraSo vadovéliy iSdavimo dokumentuose ir yra atsakingi uz
tinkamg jy priezilirg. Mokiniai, negrazing vadovéliy uz praeitus mokslo metus, negali gauti naujy
vadovéliy.

30. Mokiniui ir / ar gimnazijos darbuotojui praradus ar nepataisomai suniokojus vadovélj ar kitg
mokymo priemonge privalo juos pakeisti nauju arba lygiaveréiu prarastam ar suniokotam.

31. Baige pagrindinio ugdymo programg ar vidurinio ugdymo programg arba dél kity priezasciy
nutrauke mokymasi gimnazijoje mokiniai privalo atsiskaityti su biblioteka. AtsiskaiCius gautas
atsiskaitymo lapelis pristatomas sekretorei.

32. Nutraukes darbo sutartj mokytojas ar pagalbos specialistas vadovélius ir metoding literatiirg
grazing bibliotekininkui, mokymo priemones — jas iSdavusiam atsakingam asmeniui.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Sio Apraso pakeitimus ir papildymus tvirtina Pakruojo ,,Atzalyno* gimnazijos direktorius.

34. Aprasas skelbiamas gimnazijos interneto svetainéje. www.atzalynas.net



http://www.atzalynas.net/

